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Aufgabe:

Komplett-Entwicklung eines Personal und Dienstplanungs-
System fur 10 Mitarbeiter in einem Krankenhaus in Excel mit
automatisierter Stunden-Berechnung.

Entwickeln Sie ein komplettes Dienstplan-System fir ein
kleines Krankenhaus mit 10 Mitarbeiter in Excel. Halten Sie
sich entsprechend an die Vorlagen und bauen Sie folgendes
System 1:1 nach. Achten Sie auch auf die Farbgestaltung,
hinterlegen Sie entsprechend die Formeln, die dazu bendétigt
werden.

Entwicklungs & Ablaufprozess 1

Erstellen Sie folgende Startseite in Excel

Die Frontseite soll folgendermaRen aussehen - Klickt man auf Januar, soll sich das Januar-Blatt
offnen. Klickt man auf Februar 6ffnet sich das Februar Blatt usw... - auch die anderen Links sollten
entsprechen anklickbar sein. Die grafische Oberflache entsprechend der Vorlage gebaut werden.

Krankenhaus-Diensthan

Name der Station:
Krankenhaus- Stations-Planer Jahresplan
Wiinsche wahle =
Termine Januar August
Video Februar September
Marz Oktober
April November
Mai Dezember




Ablaufprozess 2
Wie soll das Monatsblatt dargestellt werden?

Im oberen Teil ist das Berechnungs-Terminal. Der Plan soll insgesamt fiir 10 Mitarbeiter dargestellt
werden mit automatisierter Stunden-Berechnung und Hinterlegung der jeweiligen Formel. Der
Mitarbeiter gibt nur noch die Dienstzeit ein und schon wird ihm die enstprechende Stundenzahl
automatisiert berechnet. Der Plan sollte so 1: 1 nachgebaut werden.

Ablaufprozess 2a - Druck-Einstellungen in Excel

Bitte beachten Sie bei der gesamten Entwicklung, der 12 Monatsblatter darauf, dass wenn der
Dienstplanschreibende auf Datei drucken geht, dass dann die kompletten 10 Mitarbeiter auf einem
Plan ausgedruckt werden kdénnen.
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Monats-Blatt-Januar- Darstellung Info Legende
Jan Video |Check [Wunsch| Termine| Verfiig|Tausch| Frih |K-Frah | Spat | K-Spat |Zwischen
home | vi|cH|lw|T]Vv |1 Ft| R |st]s2|aw
miarbeiterne:| N [ 1] 2 ]3[4 ]5[6]7]8]9]10 | [ oso0 060 1400 16:00

Ist | 0,00 | 000 | 000 | 0,00 | 000 | 000 | 0,00 | 0,00 | 000 | 0,00 14:00 | 12:00 | 22:00 | 22:00

Soll | 0,00 | 0,00 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 0,00 | 0,00

Diff | 0,00 | 000 | 000 | 0,00 | 0,00 | 000 | 000 | 0,00 | 000 | 0,00

dan | 412 /3[4]/5/6[7|8[9[10]/11]12/13[14[15]16[17/18[19|20|21[22]|23|24|25| 26 | 27
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Ablaufprozess 3

Wie hinterlege ich die Formeln, wie soll der Plan rechnen? Sie haben folgenden Rahmen. 10
Mitarbeiter — Bei Eintragung der Dienstzeit im unten genannten Dienstplan



z. B- 12:00—20:00 Uhr tragen Sie als Mitarbeiter die Dienstzeit so ein. Danach
schreiben Sie darunter, wieviel Stunden es sind, in unserem Falle 8,0 und
klicken dann die Entertaste der Tastatur und schon wird oben im Terminal bei
der Ist-Zeile 8,0 angezeigt. Da im unten genannten Beispiel 2 Dienstzeiten
eingetragen worden sind, ist also die Ist-Zeit, die tatsachliche Zeit, also 16
Stunden. Der Mitarbeiter hat eine Soll-Stunden Zeit von 120 Stunden.

Tragt man 120,00 in das System ein, so soll das System automatisch die
Differenz zwischen Ist und Soll-Zeit berechnen. Wie in unserem Beispiel unten.
Differenz: 104 Stunden. Das heifRt, der Mitarbeiter muss noch 104 Stunden
arbeiten, um auf die genannte Soll-Zeit von 120 Stunden die vom Arbeitgeber
vorgeschrieben sind, zu kommen.
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Monats-Blatt-Januar- Darstellung Info
Jan Video |Check |Wuns
home Vi [CH | W
Mitarbeiter Nr:| Nr. 1 2 3 4 5 6 7 8 9 1 0
Hinterlegen Sie ist | 16,00 | 000 | 000 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 000 | 0,00
hier oben die
entsprechenden
AR soll |120,00] 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000
Diff |-104,00] 0,00 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 0,00
Jan 12 (3|4 | 5|6 |7 8|9 (10(11 (12|13 |14 15|16 |1i
Mo| Di |[Mi|Do|Fr|Sa|So|Mo|Di|Mi|Do|Fr|Sa|So(Mo|Di| M
12:00- = .| 8:00-
Frau Muster | .., | Frei | Frei | o0
Stunden 8.00 8.00
Anderung
Aufgabe 4

Du bist mit der Aufgabe vertraut worden, so ein kleines System fiir deine Arbeit zu entwickeln.
Soweit hast du alles geschafft. Plotzlich ruft dein Chef an und meint, dass es gut ware, wenn man in
den Dienstplan auch mit der Legende arbeiten kann, also z. B. mit Abkirzungen.




F1 = Friihdienst gelbe Einfarbung

F2 = verkirzter Frihdienst graue Einfarbung
S1 = Spatdienst 1 griin

S2 = Spatdienst 2 blau

Zw= Zwischendienst, rote Einfarbung

Dein Chef meint, dass es ihm zu umstandlich ist, jedes mal die gesamten Dienstzeiten manuell so
einzutragen. Z. B. 14:00 — 22:00. Er mdchte, dass mit den Abkiirzungen schnell gearbeitet werden
kann. Desweiteren hat er den Wunsch, dass bei Eingabe der Dienstzeiten z. B. F1, die Zelle gelb
eingefarbt wird, bei F2, grau, bei S1 griin und bei S2 rot. Arbeiten Sie hier mit der bedingten
Formatierung.

Vorgang der technischen Eingabe: Der User gibt die Abkiirzung F1 ein, klickt die Entertaste und schon
wird die Zelle gelb eingefarbt. Die Stundenzahl wird manuell eingetragen.

Bild- Farbenscala kann abweichend der Aufgabenstellung sein.
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Info Legende

Video |Check (Wunsch|Termine|Verflig[Tausch

Frih | K-Frih | Spat | K-Spat |Zwischen

| Jwvilen|w|T]|Vv ] 1| r | s1] s2 | zw

L|5]|6]|7]|8]9]|10 | 06:00 | 06:00 | 14:00 | 16:00 |40
¥ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14:00 | 12:00 | 22:00 | 22:00

)0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

F1 F2

8,00 4,00

rfigbarkeit checkliste Januar | tausch Februar + 4
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